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Akademik Yazim Kurallarn Kitapgigi

Bu kitapcgik, Oncelikle o6grencilerin dersler icin gelistirdikleri projeleri ya da
hazirladiklari édevleri yazih olarak sunarken uymalari gerekli standartlar hakkinda
ogrencileri bilgilendirmek amaciyla hazirlanmistir. Burada yer alan yazim kurallariyla
ilgili  bilgiler profesyonel arastirmacilarin da kullanabilecekleri bir sekilde
diizenlenmistir. Ozellikle referanslarin yazilmasi konusunda siirekli akilda tutulmasi
gereken bilgileri kisa bir bicimde sunarak etkili bir basvuru kaynadi yaratiimaya
calisiimistir. Yazim kurallarinin detaylarina gegmeden &énce, bir raporun sunumuna
kadar gecen sireci kisa basliklar halinde 6zetlemekte yarar vardir.

Farkh bilim dallarinin arastirma sirecine yaklasimi dedisebilir. Ornedin, bazi bilim
dallarinda niceliksel (quantitative; Burns, 2000) yoéntemler adirlikh olarak
kullanilirken, diger alanlarda niteliksel (qualitative; Berg, 1998) yodntemler tercih
edilmektedir. Baglantili olarak, timdengelim ve timevarim vyaklasimlari da farkl
arastirmacilarin kavrayis ¢cabalarini yénlendirebilir.

Arastirma Sireci

Herhangi bir bilimsel disiplinde arastirma yapmanin temel amaci, o bilimsel alanin
temel konusu lzerinde bilgi sahibi olmak ve temel kavrayislara ulasmaktir. Ornegin
bir astronomi uzmani icin temel konu evren ve evrenin yildizlar, gbékadalar, vb.
bilesenleriyken, bir sosyolog icin bu toplum, bir psikolog icin insan davranisi ve
zihinsel suregleri olacaktir. Sonucta, batin bilimsel faaliyetlerin amaci varolus igindeki
isleyisler hakkinda bilgi sahibi olmaktir. Sekil 1’de bir arastirma slreci modeli
sunulmustur.
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Sekil 1. Bilimsel Arastirma Streci (Bailey, 1987)

Yazin (Literature) Taramasi ve Arastirma Probleminin Belirlenmesi

Akademik anlamda yeni bir Uretim ortaya konmadan 6nce ilk adim, arastirmacinin
belirledigi konu bashdl hakkinda baska arastirmacilarin neler yaptigini gbézden
gecirmesidir. Bu asama U¢ nedenden dolayi énemli bir asamadir.

eCalismak istediginiz konu hakkinda genis bir bilgi tabani olusturmaniza yardimci olur.

«Ozel olarak yapmayi disiindigiiniiz calismanin daha dnceden yapilip yapilmadiini
ogrenerek, gerekirse konunuzda degisiklikler yaparak ©6zglin bir katkida
bulunmanizi saglar.

eRaporunuzu hazirlarken zengin bir giris bdlimU yazmaniza yardimci olur.

Yazin taramasini gesitli uluslararasi bilimsel indekslerde yapabileceginiz gibi, internet
arama motorlariyla da genis ve guncel bilgilere ulasmaniz mimkundur (Bkz. EK - 1,
s.22).

Her calismanin acik ve net bir sekilde belirlenmis bir arastirma problemi/sorusu
olmalidir. Bu arastirma sorusu, cesitli yontemlerle sinanabilir hipotezler/denenceler
seklinde ifade edilmelidir. Ornedin, “Ders calisilan ortamin ders basarisina etkisi”ni
(arastirma problemi) merak eden bir arastirmaci, “Tek basina bir odasi olan
ogrenciler, kardesleriyle ayni odada yasayanlara gbére daha basaril
olacaktir” (hipotez) gibi 6zel bir beklentiyi sinayabilir.

Elde Edilen Kaynaklarin Okunmasi ve Ozetlenmesi

Yeterli gorilen miktarda kaynada ulastiktan sonra ikinci asama bu kaynaklarin
okunmasi ve 06zetlenmesidir. Okunan kaynaklari 6zetlemek, okunanlarin akilda
kaliciligini ve 6nemli detaylari da atlamamayi saglayacaktir. Ayrica rapor yazim
asamasinda farkh kaynaklardaki bilgileri birbirleriyle iliskilendirmek gerektiginde,
tekrar makale, kitap gibi 6zglin kaynaklara donmeye gerek kalmadan gerekli bilgiye
hizlica ulasmaya da yardimci olacaktir.

Arastirma ve Analiz Yontemlerinin Belirlenmesi

Arastirmanin hipotezlerinin olusturulmasindan sonra, arastirmaci, hipotezlerini nasil
sinamasli gerektigine karar vermelidir. Arastirma sorusuna badli olarak arastirmaci
gozlem, iliskisellik (association) calismalari, arsiv arastirmasi, ya da deneysel calisma
gibi gesitli yéntemler segebilir (Levin ve Fox, 2000).

Arastirmacinin ikinci olarak vermesi gerekli karar, toplayacadl verileri ne tir
istatistiksel yontemlerle analiz edecegidir. Bir arastirmaci, kategorik (nominal), sirasal
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(ordinal), aralik (interval) ve oran (ratio) dlgekler olmak Uzere 4 farkli 6lcekte veri
toplayabilir. Her veri tird icin uygun analizin belirlenmesi de gerekmektedir. Kategorik
degiskenlere parametrik olmayan analiz yontemleri uygulanirken, sirekli degiskenlere
parametrik analizler uygulanir.

Veri Toplanmasi ve Analizi

Arastirma ydnteminin ve analiz yontemlerinin belirlenmesinden sonra, arastirmaci veri
toplamaya baslayabilir. Insanlarin denek/katihmci olarak yer alacadi arastirmalarda,
veri toplama asamasinda dikkat edilmesi 6nemli olan iki édnemli etik unsur vardir.
Birincisi, arastirmaci arastirmaya katilan bireylerin onayini almali ve katilm génalltlik
temelinde olmalidir. Bunun igin gerekirse katilimcilara karsilikli sorumluluklar Gzerinde
mutabik olmak igin yazili bir form verilerek imzalatilabilir (informed consent form).
Ayrica veri toplandiktan sonra katilimcilara arastirmanin amacini ve beklentileri iceren
yazili veya s6zlii bir aciklama da yapilmalidir (debriefing). Ikinci olarak, arastirma
sirasinda katilimcilarin psikolojik veya duygu durumlarini etkileyecek bir takim
manipulasyonlar yapilmasi s6z konusu ise, arastirma sonunda katilimcilar arastirma
oncesindeki psikolojik veya duygu durumlarina déndartlmelidir.

Bu asamayi, 6érneklemden toplanan verilerin analizi takip eder. GUnumuzde, gok cesitli
istatistiksel analiz paket programlari genis olanaklar sunmaktadir. Bunlar arasinda
sosyal bilimlerde sikhkla kullanilan Statistical Package for Social Sciences (SPSS)
paket programi 6rnek verilebilir.

Bulgularin Yorumlanmasi

Arastirmaci, analizlerini tamamladiktan sonra iki sonugla karsilasabilir. Birincisi,
hipotezlerinin dogrulanmasi, ikincisi ise yanlislanmasi olabilir. Her iki durumda da
bulgularin mevcut literatlirle ne tir bir o6rintiye ve/veya uygunluda (ya da
catismaya) sahip oldugu ve bunun nedenlerinin ne olabilecegi hakkinda yeni fikirler
dretilmeli ve bunlar da rapora dahil edilmelidir. Bundan sonra ayni konuda calisma
yapacak arastirmacilari bilgilendirmek amaciyla, séz konusu calismanin 6zellikle
yontem kismindaki eksiklikler de bu bélimde yazilir.

Arastirma Siirecinin ve Bulgularin Rapor Edilmesi

Son olarak arastirmaci, bulgularini bilimsel toplum ile paylasima agcmalidir. Bunun igin
de yukarida 6zetlenen arastirma slrecinin tim asamalarini bilimsel bir rapor haline
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getirerek arastirmacinin konusu/alaniyla ilgili olan bilimsel bir dergiye yollamasi
gerekir. Bu kitapcigin bundan sonraki boélimleri, bu raporu hazirlama slirecinin teknik
ayrintilarina girecektir.

Arastirma Raporu Hazirlama

Temel tanimiyla arastirma raporu bilimsel bilginin paylasimi icin kullanilan bir tidr
yazili iletisim bigimidir. Tim iletisim bicimlerinde oldugu lzere raporun belli bir kitleye
bir mesaj iletmesi gerekmektedir. Bu mesajin iletilmesinde kullanilacak bigim ve
verilecek bilgilerin sunulusu mesajin anlasilir bicimde hedef kitleye ulasmasini
saglayacaktir. Dolayisiyla bu boélimde amacglanan, bilimsel raporlarin yazilmasinda
izlenecek etik ve teknik yéntemler hakkinda okuyucuya bilgi sunmaktir. Arastirma
raporlarinin yazili sunumu dergiden dergiye farklilik gésterebilir; bu nedenle kitapgikta
yaygin olarak kullanilan APA (American Psychological Association, 1994) rapor yazma
sekli referans olarak alinmis ve Ozellikle internet’teki bilgilerin nasil yazilacagi gibi yeni
sorunlar icin de dneriler getirilmistir. Herhangi bir rapor hazirlama kriterine alistiktan
sonra bunun lzerinde, calismanizi gondereceginiz derginin ya da raporu sunacadiniz
dersin farkli isteklerini rahat bir sekilde ekleyebilirsiniz. Bu konuda APA’'nin bize
saglandigi avantaj oldukca ayrintili bir bicimde hazirlanmis olmasidir.

Bir Raporun Anatomisi

Kapak Sayfasi: Kapak sayfasi makalenin bashdinin, yazar(lar)in ve bagl bulunulan
kurumun adinin yer aldigi sayfadir. Bunlara ek olarak kapak sayfasinda makalenin/
raporun bir kisa basligi da bulunur. Kisa baslik en ¢ok 50 karakterden olusmalidir.
Ornegin “Oz-Yeterlilik ve Isteki Performans: Meta-analitik Bir Calisma” seklinde bir
bashdi olan bir rapor icin “Oz-yeterlilik ve Performans” gibi bir kisa baslik kullanilabilir.

Oz (Abstract): Oz, bir makalenin oldukca kisa bilgilendirici bir 6zetidir. Oz
hazirlanirken g6z énlnde bulundurulmasi gereken olgu, okuyucunun 6zlU okuyarak
makalenin/raporun igerigi ve bulgulari hakkinda genel bir fikre sahip olabilmesini
saglamaktir.

Iyi bir 6z nasil olmalidir? Oncelikle, 6z, raporun amacini ve icerigini dogru ve yeterli
bir sekilde iletmelidir. ikinci olarak, cimleler (6zellikle ilk ciimle) gerekli, dogru ve
yeterli bilgiyi verecek kadar 6zet olmalidir. Clmleler, birinci tekil ve cogul Kkisi
kullanilmadan, edilgen gatida ve gegmis zaman kipinde kurulmalidir. Oz, bosluklar
dahil 960 karakteri (yaklasik 120 kelime) gecmemelidir. Ozde, arastirmanin konusu,
deneklerin/katiimcilarin/6rneklemin 6zellikleri, hipotezler/ beklentiler, veri toplama
araclar ve bulgular kisaca belirtiimelidir. Oz, kapak sayfasindan sonra, ayn bir sayfa
olarak ve blok hizalama ile yazilmalidir. Son olarak, anahtar kelimeler 6zin sonuna
eklenmelidir.

Cogu zaman Tirkge yazilan bir makalenin Ingilizce 6zeti de dergiler tarafindan istenir.
Bu 6zet yukardakinden farkh olarak daha ayrintili olmah ve raporun giris, yontem,
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sonug ve tartisma kismindaki bilgiler 6zetlenmelidir. Yazdiginiz makaleye ba§!| olarak
3000 - 3500 karakterlik bir Ingilizce 6zet (summary) yeterli olacaktir. Ingilizce
anahtar kelimeler 6zlin (abstract) sonuna eklenmelidir.

Giris (Introduction): Giris bélimi, arastirma probleminin sunuldugu, bu problemle
ilgili dnceki calismalarin 6zetlendigi ve yapilan arastirmanin hangi amacla yapildiginin
belirtildigi bolimdur. Giris bolimi yazilmadan o6nce, su noktalar géz o6nilinde
bulundurulmahdir:

eBu galismanin énemi nedir?

eHipotezler ve deneysel tasarim arastirma problemini ¢ézlimlemeye nasil yardimci
olmaktadir?

eBu calismanin mevcut literatlire katkisi ve kuramsal dogurgulan (implication) nedir?

eSinanan hipotezler hangi rasyonele dayanilarak tdretilmistir?

Iyi bir giris bdlimi bu sorulari cevaplayabilecek nitelikte olmalidir. Bu sorulari
yanitlamaya calisirken, yazar iyi bir literatlr taramasi da sunmali ve okuyucuyu adim
adim bu sorularin yanitina getirmelidir. Literatlir taramasinda dikkat edilmesi gereken
noktalar sunlardir:

eOkuyucunun tarama vyapillan ve oOzetlenen literatlir hakkinda bilgili oldugu
varsayllarak, cok genis ve konuyla ilgili her tarli ayrintiyi anlatan bir tarama
yapilmamaldir.

«Onceki arastirmalarin bulgulari ve dogurgulari ile diger arastirmacilarin ézgun fikirleri
sunulurken mutlaka referans verilmelidir. Bir arastirmacidan/kaynaktan alinti
yapildiginda bunu kendi fikrinizmis gibi sunmaniz bilimle bagdasmayan
ciddi bir etik ihlalidir (plagiarism = asirmacilik). Universitelerde égren-
cilerin asirmacilik girisimleri bir disiplin sugu sayilmakta ve buna karsi
okuldan atilmaya kadar giden yaptirimlar uygulanmaktadir.

eBulgularin tartismali oldugu bir alanda, taraflardan birini kendi fikrinize yakin oldugu
icin tutmak veya digerine karsi savunmak dogru degdildir. Her iki gorltise de, sizin
gbériustniz ne olursa olsun, esit uzaklikta olmak ve orta yolu korumak gereklidir.

eLiteratlr taramasiyla ilgili olarak verilen bilgilerin kronolojik bir veri karmasasindan
cok kuramsal bir yapida olmasina dikkat edilmelidir. Gergekten sizin galismanizla
ilgili olan arastirmalardan bahsedin, fazla sayida referansin olmasi onun iyi bir
literatlir taramasi oldugunu gostermez.

Son olarak giris bdélimuinde arastirma problemi ve literatlir sunulduktan sonra
arastirmanin amaci ve hipotezler verilmelidir. Bu boélimun igerigi acik oldugundan
basina ayrica “Giris” olarak bir baslik atmaya gerek yoktur.

Yontem (Method): Bu bolimde arastirmanin hangi yontemle yapildigi, verinin nasil
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toplandigi, katim-cilarin/deneklerin érneklem o6zellikleri gibi konularda bilgiler verilir.
Yoéntem bolimi su altbasliklardan olusur:

Katilimcilar/Denekler: Arastirmaya katilanlarin 6zelliklerinin dogru bicimde
verilmesi, bilimsel galismalarda ¢ok 6nemlidir. Bunun nedeni, arastirma bulgularinin
genellenebilirligi hakkinda okuyucuya bir fikir vermektir. Ayrica, arastirmanin
tekrarlanmasi durumunda diger arastirmacilar benzer sonuglari hangi 6zelliklere sahip
katimcilara ulasirlarsa elde edebilirler bunu bileceklerdir. Bu bélimde

eDeneklerin nasil secildigi (seckisiz-rastlantisal [random])

eDeneklerin farkh gruplara nasil atandigi (seckisiz-rastlantisal [random])
eDeneklerin katilim esaslari (génullt, 6deme, habersiz)

eDeneklerin demografik 6zellikleri (yas, cinsiyet, vb.)

hakkinda bilgi verilmelidir.

Kullanilan Araclar (Apparatus/Materials): Bu bélimde 6lcim igin kullanilan
laboratuvar aygitlari, kullanilan testler, olcekler, anketler tanitiimalidir. Kalem-kagit
testleri, anketler ve o6lgekler icin psikometrik bilgiler de (guvenirlik ve gecgerlik) bu
boélimde sunulmalidir.

Islem (Procedure): islem bolimi, arastirmanin veri toplama asamasinin
Ozetlendigi bolimdir. Bu bolimde deneklere verilen yonergeler, farkli deneysel
gruplarin nasil olusturuldugu, 06zel deneysel maniplilasyonlar ve deneysel desen
Ozetlenir. Ayrica deneysel veya istatistiksel kontrol yéntemlerinden de burada
sozedilebilir. Islem bélimiinde okuyucuya neyi nasil yaptiginizi yeteri kadar ayrintil
bir sekilde anlatmaniz gerekmektedir.

Bulgular (Results): Bu bolimde toplanan veri ve bu verinin istatistiksel analiz
sonuglar sunulur. Arastirmanin temel bulgulan kisaca o6zetlenir. Hipotezlerin
istatistiksel olarak nasil sinandigi ve bu sinamanin sonuglar iletilir. Hipotezleri
yanlislayan ve/ya dogrulayan tim bulgular rapor edilmelidir. Gerekli gorilen
istatistikler tablo veya grafik olarak da sunulmalidir. Istatistiksel analizlerde 1. Tip
hata yapma olasiligi (a) ile birlikte 2. Tip hata yapma olasihgi (b) ve/ya istatistiksel
glic de (power, 1-b) rapor edilmelidir. Buna ek olarak etkinin blyUukligla (effect size)
de kullanilan istatistiksel ydntemin tlriine gére mutlaka rapor edilmelidir.

Tartisma  (Discussion): Bulgularin sunulmasindan sonra bunlarin
yorumlanmasi ve sonuglarinin vurgulanmasi tartisma bdélimuinde yapilir. Tartisma
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bélimine hipotezlerin ne sekilde dogrulandigi veya yanhislandigi bilgisiyle girilmelidir.
Sizin arastirmanin bulgular ile benzer aras-tirmalari yapanlarin bulgularn arasindaki
benzerlikler veya karsithklar belirtiimelidir. Arastirmanizin eksik yonleri de guglu
yonleri ve literatlre katkisi ile birlikte sunulmalidir. Bulgularinizdan yola cikilarak ne
tir kuramsal ve uygulamaya yo6nelik dogurgular olabilir ve benzer arastir-malar
iyilestirilerek nasil daha iyi yapilabilir tartisiimahdir. Genel olarak tartismada su
sorulara yanit verilmelidir:

eBenim bu bulgu sayesinde ne tur bir katkim oldu?
eYaptigim galisma, arastirma problemini ¢oziimlememe ne sekilde yardimci oldu?

eCalismamdan ne tir sonuglar ve kuramsal dogurgular gikiyor?

Kaynakcga: Kaynakcga, metinde kaynak gdsterilen makale, kitap ve diger yayin
tUrlerinin yazar adlarina gore alfabetik sirada verildigi bélimdir. Bir kaynak, yazar
(lar)in ad(lar)i, yayin tarihi, yayinin bashgi, yayin yeri ve yayimci kurum bilgilerinden
olusur. Her kaynak ayri bir satirdan ve bir tab (yaklasik 5 karakter) icerden baslar.
Kaynaklari yazmaya ayri bir sayfadan baslamak gerekir.

Ekler, Tablolar ve Sekiller: Kaynakcadan sonra, yine sayfa numarasi
vermeden, ekler, tablolar ve sekiller sunulur. Her bir ek, tablo ve/veya sekil ayr
sayfadan baslar.

Arastirma Raporu Bigimi

Bir arastirma raporun igeriginin zenginligi kadar sunulus bicimi de 6nemlidir. Tim
bilimsel topluluk okuyucularina yonelik rapor bigimi icin de ortak bir tarz vardir. Bu
kitapcikta, kabul goéren sunus bicimlerinden Amerikan Psikologlar Dernegdi’'nin
(American Psychological Association - APA, 1994) yazim kurallarindan vyarar-
laniimistir. APA'nin genel cerceveyi belirlemek Uzere secilmesinin nedenleri (1) APA’ya
ait yazim kurallarinin oldukca ayrintili olmasi ve (2) 6zellikle sosyal bilimlerde yaygin
bir kullanimi olmasidir. Fakat, farkh alanlarin ve dergilerinin kendine 6zglu yazim
kurallari vardir; 6érnedin, APA’da tarih parantez icine alinirken Academy of Managment
Journal’da yil bilgisi parantez icine alinmaz. Burada ©6nemli olan, profesyonel
yayinlarda yazinin goénderildigi derginin yazim kurallarina tam olarak uyulmasidir. Bu
kitapcikta, butlin farkh uygulamalarinin 6rnedi - karisiklida yol acmamak icin -
belirtilmemistir; bu yltzden bu kitapgik, genel bir yazim kilavuzu olarak algilanmali
ayrintilar igin s6éz konusu dergilerin ya da organizasyonlarin kurallari kontrol
edilmelidir.

Raporun Fiziksel Yapisi




Kagit: Rapor beyaz, 80 gr. A4 kadida yaziimalidir.

Yazitipi: Tim rapor 12 punto, Times Roman, Arial, Verdana veya Courier
yazitipi ile yazilmalidir. Raporun baskisi temiz ve okunabilir olmalidir. Gerektiginde
sbzclkler ijtalik veya koyu yerine altigizili yazilmalidir. Satirlar arasinda cift aralik
birakilmahdir.

Metin icinde ne zaman alti gizili bicimde yazmak gereklidir?

oCesitli istatistikler; 6rnedin, varyans analizi degerleri (F, t, z), korelasyonlar (R,
r) ve diger istatistiksel gostergeler (p, ad [anlaml degil]).

eMetin icinde adi anilan kaynaklar; 6rnedgin,

McClelland (1961) Achieving Society adli kitabinda

Tlrk Psikoloji Dergisi, psikoloji alaninda, uluslararasi indekslerde kayitl
Tlrkge tek hakemli ve bilimsel slreli yayindir.

Kenar bosluklari: Sayfa kenarlarindan, Ustten ve alttan 2.54 cm (1 inch)
bosluk birakilmalidir. Metin sola hizali yazilmali, kelimeler satir sonlarinda
bélinmemeli ancak bir asagi satira gecilmelidir. Bu kurallar cergevesinde bir sayfa
yaklasik 27 satirdan olusacaktir.

Sayfa sirasi ve numaralandirma: Kaynakga, eklerin ve sekillerin bulundugu
sayfalar disinda tim sayfalar (kapak sayfasi da dahil olmak (zere)
numaralandiriimalidir. Asagidaki siralamadan yararlanilabilir:

Kapak Sayfasi #1

Oz #2

Ingilizce Ozet #3 -4

Metin #5 - ..

Kaynakca vyeni sayfadan baslanir, sayfa numarasi var
Ekler yeni sayfadan baslanir, sayfa numarasi yok
Tablolar yeni sayfadan baslanir, sayfa numarasi yok
Sekiller yeni sayfadan baslanir, sayfa numarasi yok

Ustbilgi: Her sayfanin basina saga hizali Gstbilgi verilmelidir. Ustbilgi en sagda
sayfa numarasindan ve onun solunda makalenin basligindan alinmis 3-4 kelimeden
olusan bir bilgidir. Ustbilgi baska bir bilgi icermemelidir (6rn., tarih, saat, yazarin adi,
vb).

Baslik Sirasi ve Bicimi
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. dizey basglik Ortaya hizali
2. duzey bashk Sola yatik, alti gizili
3. duzey baslik  Bir tab igeriden, sola yatik, alti gizili

4. dlzey baslik  Sola yatik, nokta, metin takib eder

Ornegin;

Kuruma Baghlikta Liderin Roli

Yontem

Katilimcilar

Kullanilan Olcekler

Kurumsal Baglihik Olcedi

Liderlik Olcekleri

Vinyetler. ......

Yonetici Degerlendirme Formu. ......

Islem

Bulgular

Tartisma

Kaynakga
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Kaynak Gosterme

Bilimsel bir raporda arastirmacilar hatiri sayilir dlciide diger bilimsel yayinlardan ve
arastirmacilardan alinti yaparlar. Su nokta akildan gikarilmamalidir: Metin icinde her
alinti yapildiginda 6zgiin kaynada atifta bulunulmahdir. Metinde yapilan atiflarin timu
kaynakcada, kaynakcada olan kaynaklarin timid de metinde bulunmalidir. Bir rapor
yazarken amacinizi destekleyecek kadar kaynak goéstermek vyeterlidir. Daha ¢ok
kaynak daha iyi rapor demek dedgildir.

Metin Icinde Kaynak Gésterme

Gerekli ve mUmkin olan her yerde fikirlerinizi yapiimig arastirmalara atifta bulunarak
destekleyin. Ornegin;

Kagitcibasi ve Berry (1989) bireycilik ve toplulukguluk edilimlerini .........
Davranisci ekolin bazi 6grenme kuramlari (6rn., Hull, 1952) .........
Ornekler
Tek yazar, tek calisma (soyadi-tarih)
eKanfer (1990), motivasyonu sdyle tanimliyor .........

eMotivasyon, bireyin alternatif davranis bicimlerinden birini secmesinde etkili
olan surecgler olarak tanimlanabilir (Kanfer, 1990).

Iki Yazar, tek calisma

eYakin gecmiste yapilan bir arastirmada ............ (Kozan ve Ergin, 1998).

4 ve 5 yazar

Yazar adlarini, 6zgiin yayindaki sirayla verin. Ikinci kez ayni yayina atifta
bulunacaginiz zaman ilk yazarin adindan sonra “ve diger.” (ve digerleri)
kisaltmasini kullanin.

¢(Oishi, Diener, Lucas, ve Suh, 1999)
«Qishi ve diger. (1999) ............ VEYa ....ccu... (Oishi ve diger., 1999).

eIngilizce raporlarda ya da Ingilizce 6zette “ve” badlaci yerine “&” isareti
kullanihr.
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6 ve ustu yazar
Sadece ilk yazarin adini “ve diger.” ile kullanin.

eTriandis ve diger. (1987) ......... veya ... (Triandis ve diger., 1987).

Eder birden fazla cok yazarli yayin ayni ilk isim ile kisaltiliyorsa ve/ya ayni yilda
yayinlanmissa ikisini ayristiracak kadar ilk n yazarin adini “ve diger.” ile
kullanin.

eKosslyn, Koenig, Barrett, Cave, ve Gabrieli (1992) ve
Kosslyn, Koenig, Gabrieli, Tang ve Daly (1992) ise

eKosslyn, Koenig, Barrett ve diger. (1992)
Kosslyn, Koenig, Gabrieli ve diger. (1992).

Cok yazarli yayinlar kaynakcada bdtin yazarlarin adlari ile, “ve diger.” kalibi
kullanilmaksizin verilir.

Kurumlarin veya gruplarin yazar oldugu yayin

Ilk defa atifta bulunuldugunda kurumun/grubun tam adini ve arkasindan
kisaltmasini verin. Sonraki kullanimlarda sadece kisaltma ve tarih kullanin.

o (Turk Psikologlar Dernegi [TPD], 1997).
S (TPD, 1997).

Yazarsiz yayin

Resmi yayinlara ve yazari olmayan referanslara "Anonim” olarak atifta bulunun.

T (Anonim, 1976).

Soyadi ayni, ilk adlar farkli yazarlar

Ayni soyadina sahip ilk yazarlarin adlarinin basharflerini de yil ile birlikte verin.

Ayni yazar, birden fazla yayin

eFarkl yillar (Smith & Ben, 1991, 1993).
eAyni yil (Smith & Ben, 1991a, 1991b).
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Birden fazla yayin yazar soyadina gore alfabetik sirada verilir.

L T (Cirakoglu, 1997; Demirutku, 1996; Kokdemir, 1999).

Tarihsiz galismalar

... (Eflatun, bt). bt = bilinmeyen tarih

Ceviri kaynak

...... (Eco, U., cev., 1986). cev = ceviri

Bir calismanin bir bélimdu
e (Kassin, 1997, s. 298). S = sayfa
e (Kassin, 1997, chap. 5). chap = chapter; bélim; vb...

Kisisel iletisim

Mektuplar, i¢ yazismalar, telefon konusmalari ve benzeri iletisimlere metin
icinde atif yapilabilir ama bunlar kaynakcaya eklenmez. Iletisilen kisinin ad(lar)
inin ilk harfleri ve soyadi miimkin oldugunca net tarih ile birlikte verilir.

LI H. C. Simer (kisisel iletisim, 10 Mart 1999).
Metin Icinde Alinti Yapma (Quotation)

Bir raporda, gerekli goruldiginde bir baska arastirmacinin yayinindan bir kisim
tamamen alinabilir. Bdyle bir durumda alinti yapilirken 6zgin kaynaktan hi¢ hata
yapmadan aktarilmali ve alintinin kaynagi hem metinde sayfa numarasi ile birlikte,
hem de kaynakcada belirtilmelidir. Bir metin bir baska kaynaktan atif yapilmadan
aynen alinirsa bu asirmacilik yapmaktir. Bu etik kurala dikkat etmek gerekmektedir.

Ornekler

eEder alinti 40 kelimeden kisaysa cift tirnak icinde ve metinle birlikte
verilmelidir. Alinti yapilan metinde cift tirnak varsa bu tek tirnada
déndsturilmelidir.

Bilimi gesitli sekillerde tanimlamak mumkindir. Ornedin, Yildirnm (1991) bilimi
“dinyamizda olup biten olgular ‘betimleme ve aciklama’ yoluyla anlama
girisimidir” seklinde tanimliyor (s. 95).

eEder alinti yapilacak metin 40 kelimeyi geciyorsa ayri bir paragraf halinde, blok
hizalama ve sol kenardan bir tab iceride verilmelidir. Eger alinti yapilan
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metinde ayni cimle iginde kelime atlanarak yaziliyorsa bu t¢ nokta (...) ile,
eder bazi cimleler atlaniyorsa bu dort nokta (....) ile belirtilmelidir.

Bilim, dinyamizda olup biten olgulari betimleme ve aciklama yoluyla anlama
girisimidir. Olgulan betimleme, onlarn saptama, siniflama ve dile getirme gibi
islemleri kapsar.... Bilimin aciklama ydnlne gelince bu konu bizi cok daha genis
sorunlara goétirecek niteliktedir. ... [H]ipotez, doga yasasi, teori, nedensellik ve
olasilik ilkeleri gibi kavramlar ele almaya ihtiyag vardir (Yildirnm, 1991, s. 95).

Kaynakcada Kullanilan Kaynak Belirtme Bicimleri

Metin icinde kullanilan tim atiflar kaynakca béliminde tam kidnyeleri ile verilmelidir.
Bu bolimde, makale, kitap vb. yayinlara nasil atif yapilabilecedine dair ornekler
sunulmustur.

Kaynakca hazirlanirken atiflarin (gcogunlukla) yazar soyadi ve tarih sirasina gore
olmasi gerekmektedir.

Celik, D. (1986). .........

Celik, D., & Isik, H. (1987). .........

Celik, H. (1983). .........

Celik, H. (1991a). Ders anlatiminda gorsel .........

Celik, H. (1991b). Ders calisma becerileri .........

Celik, A. L. (1990). .........

Celiker, A. K (1990). .........

Louise, J. R., & M’Carthy, H. L. (1967). .........

Louise, J. R., & M'Carthy, H. L. (1968). .........
Kurum/grup isimleri kisaltma degil acik olarak verilmelidir.

Tilrk Psikologlar Dernegi (1997). .........

Tark Tabipler Birligi (1997). .........
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Siireli Yayinlar

Yazar(lar)in ad(lar)i. (Yil). Makalenin bashdi. Sidreli Yayinin Adi, Cilt (Say),
Sayfa araligi.

Deci, E. L., Connell, J. P., & Ryan, R. M. (1989). Self-determination in a work
organization. Journal of Applied Psychology, 74 (4), 580-590.

Triandis, H. C. (1989). The self and social behavior in differing cultural contexts.
Psychological Review, 96, 506-520.

Kitap
Yazar(lar)in ad(lar)i. (Yil). Kitabin bashdi. Basim Yeri: Yayinevi.

Hofstede, G. (1980). Culture’s consequences: International differences in work-
related values. Beverly Hills, CA: Sage.

Editorlii Kitap

Editorin/Editérlerin ad/lan. (Editorler [Ed.]). (Yil). Kitabin bashdi. Basim Yeri:
Yayinevi.

Smith, J. B., & Johnson, T. C. (Ed.). (1991). Handbook of treatment of eating
disorders. Hillsdale, NJ: Wiley & Sons.

Editorlii Kitaptan Boliim

Yazar(lar)in ad(lar)i. (Yil). Bolimin bashgi. Editérin/Editérlerin  ad/lari
(Editorler [Ed.]), Kitabin baslidi’'nda (Sayfa araligi). Basim Yeri: Yayinevi.

Wedenoja, W., & Sobo, E. J. (1997). Unconscious motivation and culture. D.
Munro, J. F. Schumaker ve S. C. Carr (Ed.), Motivation and culture’da (s. 159-177).
NY: Routledge.

Ekler

Raporun kaynakcadan sonra gelen boélimlerinden biri de eklerdir. Eger metin icinde
yeni gelistirilen bir o6lcekten, deney/arastirma sirasinda kullanilan 6zel bazi
materyalden s6z edilmisse bunlar ek(lerde)te sunulabilir. Bu durumda, metin iginde

...... Arastirmanin ilk asamasinda, gelistirilen 0Olgegin glvenirligi ve faktdr yapisi
sinanmistir. Guvenirligi dusiren ve faktor yapisina uymayan maddeler atimis ve
yerlerine yeni maddeler yazilmistir (Bkz., EK - 1). ......

seklinde 6lcedin ya da materyalin oldugu ek’e atif yapiimaldir.

Tablolar ve Sekiller

Bir raporda cogunlukla rakamsal, bazen de rakamsal olmayan bir takim veri veya
bilgiler tablolar araciliiyla iletilebilir. Tablolar sayesinde verilerinizi ekonomik ve
diazenli bir sekilde okuyucuya sunmaniz mimkuin olur. Tablolar hazirlanirken dikkat
edilmesi gerekli bazi basliklar asagida siralanmistir:

eAyni ya da benzer verileri birden fazla tabloda sunmayin.
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eBir iki cimleyle 6zetlenebilecek verileri tablolastirmayin.
eBir tablo/sekil vb. kullandiginizda metin icinde bunlara atifta bulunmay! unutmayin.
Ornedin;

...... Katilimcilarin cinsiyetlere, okullara ve boélimlere gbére dagihmi Tablo 1'de
verilmigtir. ......

eHer tabloyu ayri bir sayfada verin.
eTablonun sira sayisini ve adini sayfanin sol Gstinde verin. Bashdin her kelimesinin ilk
harfini bluylk yazin ve bashdin tamaminin altini gizin. Ornegin,

Tablo 1
Lise Tipine Gore Saldirganlik Olcedinde Elde Edilen Puanlar.

Lise Tipi Saldirganhik Puani
Klasik Lise 75
Kolej 89
Teknik Lise 112
Diger 67

Sekillerde de benzer bir yontem uygulanir; tek fark yukardaki Tablol yazisinin Sekil 1
olarak degistirilmesi ve tablo verileri yerine sayfada seklin gosterilmesidir.
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Elektronik Tabanh Kaynakgalara Ait Yazim Kurallari

Tum Bir WEB Sitesinin Raporda Verilmesi

Eder herhangi bir WEB sitesinin tamamini kaynak olarak gdstermek istiyorsaniz tek
yapmaniz gereken sitenin tam adresini (URL) vermeniz.

Ornegin;

Yukarda bahsedilen bilgileri fakllte WEB sitesinden de temin edebilirsiniz
(http://www.baskent.edu.tr/~iibf).

Bu tur bir bilginin kaynakcada go6sterilmesi gerekmez.

Herhangi bir WEB Sitesinden Dékiiman Kullanimi

WEB dokimanlan da - ¢cogu zaman - bir yazar ya da bir organizasyonun kimligini
tasir, bu ylzden buradaki doékimanlarin da kullanimi sirasinda makale belirtme
bicemine benzer bir yontem izleyebilirsiniz. Farkli olarak ise bu ddkimanin hangi
tarihte internet Gstliinde bulundugunu ve adresini (URL) belirtmektir.

Ornegin;

Sleek, S. (1996). Psychologists build a culture of peace. APA Monitor, pp.
1. Retrieved January 25, 1999 from the World Wide Web: http://www.apa.org/
monitor/peacea.html.

ya da (Turkge raporlar igin)

Sleek, S. (1996). Psychologists build a culture of peace. APA Monitor, s.
1. http://www.apa.org/monitor/peacea.html [25 Ocak 1999, WEB].

EK 1
Kiutiiphane Taramalari

Ars. Gor. Sule Tarim ve Ars. Gor. Burcu Dikmen

GuUnumuzun ileri teknolojisi ve elbette internet sayesinde bilgiye ulasmak tek tusa
basmakla mimkin olmaktadir. Bilgi dinyanin neresinde olursa olsun, kendilerini
surekli yenileyerek bilime katki veren kltlUphaneler sayesinde edinilmektedir. Buna
ragmen gin gectikge 6grencilerin kitlphanelere olan ziyaretlerin azaldigina yonelik
kaygilar ortaya cikmaktadir. Lisans editimi sirasinda kitiphaneleri hig ziyaret
etmeden mezun olmus 6grencilerin varliginin nedeni belki de onlarin kiitiiphanelerden
nasil yararlanilacagini bilememelerinden kaynaklaniyordur.

Ankara ili cercevesinde vakif ve devlet Universitelerinin ve diger bazi kamu
kuruluslarinin halka acik kiatiphaneleri mevcuttur. Kitliphanesi olan kamu kuruluslari
soyle siralanabilir: Yiksek Odgretim Kurulu, Turizm Bakanligi, Merkez Bankasi,
Sermaye Piyasas! Kurulu, Devlet Istatistik Enstitiisti, Milli Prodiktivite Merkezi.

Kutiphaneye gidildiginde yapilmasi gereken ilk sey, aranilan kaynadin tirtne (sireli
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yayin, kitap vb.) gore ilgili kataloglarin incelenmesidir. Kataloglar, modern cada ayak
uydurmus kltiphanelerde bilgisayarlar araciidgiyla hizmet vermektedir. Bilgisayar
olanagdi kisith olan kitliphanelerde kataloglar kiiclik kartonlara yazili haldedir. Arama
bilginin niteligine gére -kaynadin ismi, yazarin ismi, kinye, anahtar kelime, konu
basligi- yapilir.

Sireli yayinlar, kitaplar ve benzeri yayinlar icin cogu kitlphanelerde farkh kataloglar
hazirlanmistir. Ancak kimi kitlphanelerde tek anahtar kelime ile hem streli ve diger
yayinlar hem de kitaplar taranabilir.

Katiphanelerde sidreli yayinlar okuyucuya o6ding verilmemektedir. Ancak fotokopi
cektirme imkanlari bulunmaktadir. Kimi klatuphanelerde kural olarak bir dergiden
birden fazla makale fotokopisinin gektirilmesine izin verilmemektedir. Bunun yanisira
kitap ve diger yayinlar referans kitabi olmadikca okuyucuya 6ding verilmektedir.
Benzer sekilde kitaplarin Ucgte birinden fazlasinin fotokopi c¢ektirilmesine izin
verilmemektedir.

Kitap tarama islemindeki ilk adim elimizdeki veriler (kaynadin ismi, yazarin ismi,
kinye, anahtar kelime, konu basligi) yardimiyla kataloglardan (ister bilgisayar
ortaminda ister hazirlanmis kartlardan) ilgili kitaplara ulasmaktir. Kutiphanelerde
farkli veri tabanlari kullanildiindan farkh arama programlari ile karsilasilabilir, fakat
tim programlarda temel olarak hicbir fark yoktur. Ornek olarak motivasyon
konusunda tarama yapmak istersek, kataloga bu kelimeyi girip, aramasini isteyecegiz.
Elbette motivasyon bircok alanla ilgili oldugunda karsimiza ylzlerce, hatta binlerce
kaynak cikacaktir. Bu durumda yapilmasi gereken, aranilan kelimeye ‘and’ (ve)
baglaciyla beraber ilgili bir kelime girilerek ulasilmak istenen kaynaklar igin verilerin
sinirlandiriimis olmasidir. Eger konu ile ilgili iki alternatif anahtar kelimeniz varsa o
zaman ‘or’ (veya) badlacini kullanabilirsiniz. Motivasyon veya glidileme gibi.

Bilgisayar ortaminin sagladigi olanaklardan biri de kitap klnyesini ve 06ding
alinabilirligini gostermesidir. Bu konuda programlar, kullanicilari yonlendirecek
komutlari program islerken vermektedir. Bunlari takip ederek istenilen bilgiye
kolaylikla ulasilabilir. Ornedin, Baskent Universitesi Kitiiphanesinde kullanilan
bilgisayar programinda bir kitabin mevcut olup olmadigini, kitabin kimde oldugunu
gorebilmek icin F3 tusuna basmaniz yeterli olacaktir.

Makale ve Tez Taramasi

Baskent Universitesi Kiitiiphanesi

Universite kitiiphanemizin anlasmali oldugu arama motorlarinin adresleri asadida
verilmistir. Bu arama motorlari sayesinde ulasacaginiz makaleleri tam metin olarak
gérmeniz ve bilgisayar ciktisi almaniz mimkudnddar.

http://bursa.baskent.edu.tr/~iibf/pass.htm
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Online Makale tarama Sifreleri

EBSCO Host

IT WEB

4,850,867 makale mevcuttur.

Times Literacy Supplement

Kiitiiphanenin Abone Oldugu Veri Tabanlari:

1.

ok WD

Expanded Academic Asap International

Science Citation Index

Social Science Citation Index
ERIC
MEDLINE with FULLTEXT

Health Reference Centre Academic (24 Mayis tarihine kadar kullanima acgiimistir)

ProQuest Veri Tabanlan (31 Mayis tarihine kadar deneme amacgli kullanima aciimistir).

( ABI Inform Science & Technology

Health and Medical Veri Tabanlarini icermektedir.)

Yiiksek Ogretim Kurulu

YOK'te, Tez Sorgulama igin gidilebilecek iki adres vardir:

Tez Kataloglari
http://www.yok.gov.tr/yokbirim/dokuman/dok1.html

Htdig Tez Tarama Motoru ile Tez Taramasi
http://193.140.255.4/htdig/index.html

YOK'Un buinyesinde yer alan TUBITAK-UlakNet bélimi akademisyenlere verdikleri
anahtar kelime gercevesinde yayin taramasi yapmaktadir.

Ayrica, ODTU ve Bilkent Universitesi kiitiiphanelerinin de abone oldugu cesitli veri
tabanlarn mevcuttur.
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